


GÖRGÜ KURALLARI DERS BİLGİ PAKETİ
[bookmark: _GoBack]DERS KODU: OSDM131
DERSİN DİLİ: Türkçe
DERS DÜZEYİ: Ön Lisans
DERS VERİLDİĞİ FAKÜLTE/YO/MYO: Kastamonu Meslek Yüksekokulu
DERSİN VERİLDİĞİ BÖLÜM/PROGRAM: Yönetim ve Organizasyon / İnsan Kaynakları Yönetimi
ÖĞRENİM TÜRÜ: Örgün Öğretim
DERSİN TÜRÜ: Seçmeli
DERS SÜRESİ: 2 Ders Saati
KREDİ/AKTS: 2 Kredi/3 AKTS
DERSİN AMACI: Öğrencilere toplumsal yaşamda diğer insanlara saygılı, nazik ve görgü kuralları içerisinde davranmanın önemi ve bu konuda bilinç ve uygulama kazandırmayı amaçlamaktadır.
DERSİN İÇERİĞİ: İnsan davranışları ve anlamı, sosyal yaşamda görgü kuralları, kadınların bulunduğu ortamlardaki davranış kuralları, yemek adabı, davet adabı, düğün gibi kutlama törenlerindeki davranış kuralları, iş hayatındaki davranış kuralları ve giyim kuşam.
KAYNAKLAR
Ders sorumlusuna ait ders notları
Görgü ve Nezaket Kuralları; Yazar: Şükrü Esirci
Davranış Sanatı İş Ortamında ve Sosyal Yaşamda Davranış Kuralları; Yazar: Nihat Aytürk
YARIYIL ÇALIŞMALARI
Ara Sınav: %40
Uygulama: %0
Devamlılık: %0
Ödev/Anket: %0 
Final: %60
HAFTALIK İŞLENECEK KONULAR
1. Hafta: İnsan davranışları ve anlamı, derse giriş
2. Hafta: Sosyal yaşamda görgü kuralları
3. Hafta: Sosyal yaşamda görgü kuralları
4. Hafta: Sosyal yaşamda görgü kuralları
5. Hafta: Yemekli davetlerde davranışlar
6. Hafta: Restoranda görgü kuralları
7. Hafta: Kokteyl ve büfelerde davranışlar
8. Hafta: Ara Sınav
9. Hafta: Konuşmada adap
10. Hafta: Kadınların bulunduğu ortamda davranış adabı
11. Hafta: Evlilik ve kutlama törenlerindeki adap
12. Hafta: İş ortamında davranış kuralları
13. Hafta: İş yaşamında giyim
14. Hafta: Evlilik ve kutlama törenlerindeki adap
15. Hafta: Final Sınavı
DERSİN ÖĞRENME ÇIKTILARI
1 Sosyal yaşamda görgü kurallarını bilmek
2 Sosyal yaşamda görgü kurallarını uygulayabilmek
3 İş hayatındaki davranışlarını değerlendirebilmek
4 İş hayatında nasıl davranış sergilemesi gerektiğini bilmek
5 İş hayatındaki giyim kuşam hakkında bilgi sahibi olmak



