


ETKİLİ SUNUM TEKNİKLERİ DERS BİLGİ PAKETİ
DERS KODU: OSDM121
DERSİN DİLİ: Türkçe
DERS DÜZEYİ: Önlisans
DERS VERİLDİĞİ FAKÜLTE/YO/MYO: TOSYA MYO
DERSİN VERİLDİĞİ BÖLÜM/PROGRAM: TIBBİ HİZMETLER VE TEKNİKLER BÖLÜMÜ/TIBBİ DOKÜMANTASYON VE SEKRETERLİK PROGRAMI
ÖĞRENİM TÜRÜ: Uzaktan Öğretim
DERSİN TÜRÜ: Seçmeli
DERS SÜRESİ: 2 Ders Saati
KREDİ/AKTS: 2 Kredi/3 AKTS
DERSİN AMACI: Öğrencilerin, başarılı ve etkili sunum yapabilmelerini sağlamaya yönelik gerekli teorik bilgiyi ve uygulama becerisini kazanmasını temin etmek.
DERSİN İÇERİĞİ: Ders kapsamında, başarılı bir sunumun gerçekleştirilmesinde önem taşıyan unsurlar ele alınacaktır. Genel sunum planının hazırlanması, dinleyicilerin analizi, sunumda sesi doğru ve etkili kullanabilme, beden dilinin etkin kullanımı, sunum korkusunun yenilmesine yönelik tedbirler incelenecektir.
KAYNAKLAR
Demet Gürüz, Ayşen Temel Eğinli, Etkili Sunum Teknikleri , Detay Yayıncılık, 2010. - Christina Stuart, Başarıya Giden Yolda Etkili Konuşma Yöntemleri, Alfa Yayınları, 2002
YARIYIL ÇALIŞMALARI
Ara Sınav: %20
Uygulama: %0
Devamlılık: %0
Ödev/Anket: %20
Final: %60
HAFTALIK İŞLENECEK KONULAR
1. Hafta: Sunum Kavramı-İyi Bir Konuşmacı ve İyi Bir Konuşmanın Özellikleri
2. Hafta: Sunum Korkusu-Sunum Korkusunu Aşmak İçin Alınması Gereken Tedbirler
3. Hafta: Sunum Konusunun Belirlenmesi
4. Hafta: Dinleyici Analizinin Gerçekleştirilmesi
5. Hafta: Sunum Yeri ve Sunum Zamanlamasının Planlanması
6. Hafta: Sunum Türleri-Sunum Biçimine Karar Verilmesi
7. Hafta: Sunumun Başlangıcı-Konuşmanın Giriş Bölümünün Hazırlanması
8. Hafta: Ara Sınav
9. Hafta: Genel Sunum Planının Hazırlanması
10. Hafta: Sunumun Gelişme Bölümünün Hazırlanması
11. Hafta: Sunumun Sonuç Bölümünün Hazırlanması
12. Hafta: Sunumda Soru Sorma ve Sorulara Yanıt Verme
13. Hafta: Sunum Notları /Kartları Hazırlanması Ve Kullanılması
14. Hafta: Sunum uygulaması
15. Hafta: Sunum değerlendirme
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DERSİN ÖĞRENME ÇIKTILARI
1. Etkili sunum teknikleri ile ilgili temel kavramları bilir.
2. Sunum esnasında görsel ve işitsel araçları etkili bir şekilde kullanabilir.
3. Etkin iletişim kurabilme ve güçlü ikna yeteneğine sahip olur.
4. Sunum esnasında izleyici veya katılımcılarla iletişime geçebilir.
5. Başarılı ve etkili sunum yapabilmeye ilişkin gerekli teorik bilgiye ve uygulama becerisine sahip olur
6. Etkili bir sunum için yapması ya da yapmaması gerekenleri bilir ve uygular.




