


OFİS PROGRAMLARI DERS BİLGİ PAKETİ
DERS KODU: OSDM056
DERSİN DİLİ: Türkçe
DERS DÜZEYİ: Ön lisans
DERS VERİLDİĞİ FAKÜLTE/YO/MYO:  İhsangazi MYO
DERSİN VERİLDİĞİ BÖLÜM/PROGRAM: Harita Ve Kadastro Programı
ÖĞRENİM TÜRÜ: Örgün Öğretim
DERSİN TÜRÜ: Seçmeli
DERS SÜRESİ: 2 Ders Saati
KREDİ/AKTS: 2 Kredi/3 AKTS
DERSİN AMACI: Temel bilgisayar kavramları ve Ofis programlarını tanıma.
DERSİN İÇERİĞİ: Temel bilgisayar kavramları, Ms Word ve  Ms Exel
[bookmark: _GoBack]KAYNAKLAR
BAL, Hasan Çebi, 2000, Başlangıçtan İleri Seviyeye Bilgisayar ve İnternet, Akademi Yayınevi
YARIYIL ÇALIŞMALARI
Ara Sınav:  %40
Uygulama:
Devamlılık:
Ödev/Anket: 
Final:  %60
HAFTALIK İŞLENECEK KONULAR
1. Hafta: Temel bilgisayar kavramları
2. Hafta: Windows işletim sistemi
3. Hafta: Kelime işlemci (Ms Word)
4. Hafta: Kelime işlemci (Ms Word)
5. Hafta: Kelime işlemci (Ms Word)
6. Hafta: Kelime işlemci (Ms Word)
7. Hafta: İşlem tablosu(Ms Excel)
8. Hafta: Ara Sınav
9. Hafta: İşlem tablosu(Ms Excel)
10. Hafta: İşlem tablosu(Ms Excel)
11. Hafta: İşlem tablosu(Ms Excel)
12. Hafta: İşlem tablosu(Ms Excel)
13. Hafta: İşlem tablosu(Ms Excel)
14. Hafta: İşlem tablosu(Ms Excel)
15. Hafta: Final Sınavı
DERSİN ÖĞRENME ÇIKTILARI

1.  Bu dersin sonunda öğrenci ms word programını tanır.
2. Bu dersin sonunda öğrenci bilgisayarda kelime işlemci yardımıyla yazı yazmayı bilir. 
3. Bu dersin sonunda öğrenci ms excell programını tanır.
4. Bu dersin sonunda öğrenci elektronik tablo yardımı ile basit hesaplamalar ve formülle işlem yapmayı bilir.



